“浙江大学网上党校”院系班主任操作手册
1、学习情况查看
在培训班列表页面，点击学习情况按钮，在新弹出的窗口点击查询按钮即可查看此培训班内学员的所有学习及通过情况。
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2、导出学习情况
点击右上角的导出按钮即可导出所有学员学习情况信息。
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3、思想汇报（心得体会）查看
在培训班列表页面，点击心得体会按钮，可显示学员心得体会提交状态。选择某一记录，点击详情，可查看具体内容。
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[bookmark: _GoBack]4、考试成绩查看
在培训班列表页面，点击考试详情按钮，可查看学员的考试情况。可根据条件进行筛选。
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