新闻稿报送要求

 新闻稿上报一律采用电子文档，具体格式如下：
（1） 标题格式为【主题团日】+XX团支部+标题。
（2）正文无需再添加标题。在word文档中正文设置为宋体，小四，1.5倍行距，段首缩进两字符。 
（3）落款第一行请注明稿件来源（××团支部），第二行为稿件上报日期。落款要求段落右对齐。
（4）每次新闻需配2~3张图片，注意不要模糊，需有合照及正面照，压缩在每张1M内，用JPG格式上报，并且要配文字说明。
（5）图片单独保存，无需插入word文档，与文档放在同一个文件夹中，整个文件夹压缩后发送到公邮zjujjxyftwzzb@163.com。
[bookmark: _GoBack]结合去年基层团组织建设月新闻报送混乱的情况，特进行说明。请各团支部认真按照要求进行，谢谢！
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